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SUOMEN RESERVIUPSEERILITON VERKKOSIVUT

Liiton verkkosivu-uudistus toteutettiin vuonna 2020 sivujen vanhentuneen teknologian ja liiton uudistuneen
graafisen ohjeen myo6ta. Tassa ohjeessa kdydaan lapi uudistettujen verkkosivujen kayttoa yhdistyksen/piirin
nakokulmasta.

Malliyhdistyksena toimii kuvitteellinen Mukkulan Reserviupseerein klubi.

Kirjautuminen

Verkkosivuille padsee kirjautumaan osoitteesta www.rul.fi. Kirjautuminen tapahtuu liiton verkkosivujen
etusivulta oikeasta alalaidasta, jossa JASENILLE alla lukee KIRJAUDU.

HIRIAUDU

Valitsemalla KIRJAUDU avautuu ikkuna, josta pdasee kirjautumaan sisalle tilille. Kirjautumiseen vaaditaan
kayttajatunnus ja salasana.

Salasana

KIRJAUDU PERUUTA

Tunnukset
Kirjautumiseen tarvitset tunnukset, jotka tarvittaessa voit pyytaa liiton jarjestosihteerilta sahkopostitse

jarjesto@rul.fi.

Sahkopostista tulee ilmetd minka yhdistyksen tai piirin verkkosivuille tunnukset halutaan ja mika on
tunnuksen pyytajan rooli kyseisessa yhdistyksessa tai piirissd. Ennen tunnusten pyytamista on hyva
tarkistaa yhdistyksen/piirin jasenrekisteritiedoista, ettd tunnusten pyytdja on nimetty yhdistyksen/piirin


http://www.rul.fi/
mailto:jarjesto@rul.fi

luottamushenkildihin. Myds yhdistyksen/piirin puheenjohtaja voi pyytaa tunnuksia luottamushenkiléille
vhdistyksen/piirin verkkosivuille.

Jarjestosihteeri luo kayttajalle kayttdjatunnukset yhdistyksen/piirin sivuille ja toimittaa niista tiedon
kyseiselle henkildlle. Tunnukset ovat ldhtokohtaisesti voimassa toistaiseksi.

Unohtunut salasana

Jos sinulla on tunnukset, mutta olet unohtanut salasanan, voit tilata salasanalinkin sdahkdpostiisi, joka on
asetettu kayttajatunnuksesi yhteystietoihin. Salasanalinkin tilaaminen tapahtuu siten, etta kirjoitat
sisaankirjautumistietoihin kadyttajatunnuksesi mutta et salasanaa ja painat KIRJAUDU. Selain ohjaa sinut
seuraavalle sivulle:

Ole hyva ja sydtd kayttdjstunnuksesi tai
sdhkdpostiosoittessi, Saat sdhkdpostitse ohjest
salasanasi palauttamiseen.

Kayttdjatunnus tai sdhkdpostiosoite

PYYDA UUSI SALASANA =

Kirjaudu sis&an

— Takaisin sivustolle Mukkulan
Reserviupseerein klubi

Voit tdhan syottas kayttdjatunnuksesi tai sahkopostisoitteesi ja klikata ”PYYDA UUSI SALASANA”.
Salasanalinkki tulee sahkopostiisi, joka tunnukselle on annettu.

Vaihtoehtoisesti voit pyytda uutta salasanaa myo6s yhdistyksesi verkkosivujen muilta paakayttajilta, tai
liitton jarjestosihteerilta.

Sisdankirjautumisen jalkeen tulee valittavaksi haluatko hallita verkkosivuja, tiedostopankkia vai
toimintalomaketta. Verkkosivuja paasee hallinnoimaan kohdasta Hallinta.



Jasenportaali

Suomen Reserviupseeriliitto

Dobelninkatu 2
00260 HELSINKI

Puh (09) 4056 2054

toimisto@rul fi
www.rul fi

RUL verkossa

o freserviupseeri
@ freserviupseeriliitta
o freserviupseeriliitto

Hallittava verkkosivusto

Tervetuloa kayttamddn Reserviupseeriliiton jésenyhdistysportaalia. Talle
sivulle on koottu yhteen kaikki kaytossasi olevat liiton sahkdiset palvelut.
Palvelut toimii samailla tunnuksilla, joilla kirjauduit sisaan. Jasenrekisteri
vaatii erilliset tunnukset, jotka voi pyytdd liiton toimiston jasenpalveluista
jasenasiat@maanpuolustusrekisteri.fi

Hallinta

Tiedostopankki

Toimintalomake

Mikali sinulla on useampia hallittavia verkkosivuja, padset valitsemaan mita verkkosivuja haluat kayttaa. Tama
voi olla tapaus esimerkiksi silloin, kun kayttaja hallitsee esimerkiksi piirisivuja ja yhdistyssivuja.

Valitse hallittava sivusto v

Tiedostopankki

Ohjausnakyma

Ohjausnakymasta valitaan mita verkkosivuilla halutaan tyostaa. Valittavissa on

e Madritykset

e Media

e Linkit

e Sivut

e Tapahtumat
e Hallitus

e Kayttajat



. Minun sivustoni 4 Mukkulan Reserviupseerein klubi - Hallinta

& Ohjausnakyma Ohjausnakyma

Etusivu

_ _ _ Tervetuloa ohjausndkymaan VoA

Minun srvustoni

_ GW-WP hallintapaneeli

£ Maaritykset

Tervetuloa kayttdmaan GW-WP -julkaisujdrjestelmas. Jarjestelmi on
: voimen 13hd din WordPress-ratkaisun paille r

ql Media 3 ?lm .nl ’|. ekoo ||? “vc"|cIP .5 |a.< .|. un padlle rakennettu

ohjelmisto sivuston sisdllén hallinnointiin.

Linkt Hallintatoiminnot 1&ydat tAman sivun vasemmasta laidasta. Sivuston

T eri osa-alueet on jaoteltu useiden eri sisdltdtyyppien alle rippuen
siitd, mitd osiota sivusta on tarkeitus hallinnoida. Yleiset, koko

Tapahtumat (3 sivustoa koskevat muutokset tehdidan maaritykset-kohdasta.

Hallitus

Profiili

Yhteydenottolomake

Huom! Yhdistyksilld on kdyt6ssa myos yhteydenottolomake. Sen tuottamisessa on kuitenkin havaittu
virhe, eika se oletuksena nay tai sita pysty hallitsemaan yllapitaja-tunnuksilla. Mikali yhteydenottolomake
halutaan yhdistyksen/piirin sivuilla kdyttoon ottakaa yhteys jarjestosihteeriin (jarjesto@rul.fi), niin han luo
lomakkeen.

Maaritykset

Sivuston padasetukset: Taalta esimerkiksi muutetaan kirjautumisruudun kuvaa ja yhdistyksen nime3, tai
lisataan sivuille ingressi ja oma logo.

Sivupalkki: Taalta paasee kirjoittamaan yhdistyksesta lyhyen kuvauksen, joka ndkyy yhdistyksen etusivulla.
Talle sivulle myos lisatdan yhdistyksen tiedot, esim. nimi, yhteyshenkilon nimi, yhdistyksen osoite ja muut
yhteystiedot, seka mahdolliset sosiaalisen median kanavat. Jos jonkin kohdan jattaa tyhjaksi ei se nay
myoskdan etusivulla.

404 sivu: Tama sivu tulee esiin, jos haettu sivu ei ole toiminnassa tai sita ei |6ydy. Talle ei tarvitse tehda
mitaan.

Tekniset ominaisuudet: Talle sivulle voi lisdatd Google Universal Analytics -palvelun seurantakoodin, mikali
haluaa seurata esimerkiksi sivujen kivijamaaria. Alé koske kohtaan Piilota jarjestelmavalvojan asetukset —
tdma saattaa aiheuttaa sivun rikkoontumisen. Voit valita “kylld” kohtaan Sivuston ndkyminen
hakukoneissa.


mailto:jarjesto@rul.fi
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Sivun yleiset asetukset

Jostain syysta julks tel sinulle (tai poisit sen juuri). Ala hflllehdi, sinun tulee vain luoda uusi tyhja sivu, nimets se miten haluat ja valita se tapahtumasivuksesi Pahoittelen turhaa vaivaz. Jos tiedst mits olet tekemass3 ja olet tehnyt

taman tarkoituksella, niin a1

& Linkit Sivuston asetukset ~ - Julkaistu Vo
@ Lomakkeet

Sivuston pas asetukset | Sivupalkki | 404sivu | Tekniset ominaisuudet Update
B siut

Favieon

@ Tapahtumat @

A Hallitus @

e Kayttajat

Or 0 Kirjautumisruudun kuva

Yhdistyksen nimi

[ Mukkulan Resenviupseerein ki |

Ingressi

| Mukkulan Resenviupseerein Kubi on Suomen reserviupseeriiiton jasen |

Logo

Ei kuvia valittu | Lisaa kuva

Sivuston asetukset

Sivuston pda asetukset Sivupalkki 404 sivu Tekniset ominaisuudet

Favicon

Sivuston asetukset ~ a
Sivuston paa asetukset Sivupalkki 404 siw Tekniset ominaisuudet
Universal Analytics -seurantakoodi

Sy6td t3han Googlen Universal Analytics-palvelun antama seurantakoodi UA-tunnuksen kanssa, esim UA-
26621958-1

ota jarj

dnvalvojan

voisi
n

Oletuksena hallinta on rakennettu niin, ett3 silla ei voi tehd3 sivustolle sellaista vahinkoa, jota ei suora
helposti kumota. Jos kytket jarjestelmavalvojan asetukset nakyviin, saat kayttoosi tydkaluja, joilla sivustoa
mahdollista vaurioittaa. G-Works Oy ei ota vastuuta mahdollisista korjaustdists, jotka 2
jarjestelmavalvojan tydkaluilla tehdyistd muutoksista.

Sivuston ndkyminen hakukeneissa




Mediakirjasto

Mediakirjastoon voi lisata kuvia, videoita tai muita tiedostoja, joita haluat kayttaa verkkosivuilla.

&% Minun sivustoni € Mukkulan Reserviupseerein klubi - Hallinta

@ Ohjausnakyma Mediakirjasto

£+ Maaritykset

tH ‘ Kaikki mediatiedostot v | I Kaikki paivamaarat v | ‘ Valitse useita kerralla

Mediakirjasto
Lis3a uusi
& Linkit —
) Kutsu-MTSn-
l! Sivut Journalistiseminaar
19.12.18.pdf

@) Tapahtumat@

A Hallitus

o Profiili

Diilata valikl o

Linkit

Linkit-valilehdesta sinun ei tarvitse valittaa. Se on ohjelmistosuunnittelijan tyokalu verkkosivujen
tuottamiseen.

Sivut

Sivut -valilehdelld padset luomaan sisaltoja verkkosivuille.

Etusivu
Etusivu ndkyy ensimmaisend saavuttaessa uudelle yhdistyksesi sivulle. Voit vapaasti muokata tdaman sivun
sisdltod, mutta ala kuitenkaan muuta sivun nimea (Etusivu).

Etusivu on oikea paikka summata yhdistyksen toimintaa ja sen aktiviteetteja, seka tuoda esiin miksi juuri
tdman yhdistyksen sivulle saapuneen lukijan kannattaisi liittya yhdistyksen jaseneksi.
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@ Ohjausnakyma

Muokkaa sivua | tssa uusi |
£ Masritykset

Etusivu
Q) Media

9 Lisss media | [© Lisas lomake

*BIEEGWEE=SLSZHE asta § aista-alue

Etusivulla oikeassa reunassa nakyy sivun tietoja. Aina, kun
muokkaat sivun sisaltdja voit tarkastella muutoksia
valitsemalla Esikatsele muutokset, jolloin sivu aukeaa
uuteen valilehteen.

Jokainen sivu toimii julkaisun ja ndkyvyyden suhteen
samalla tavalla.

Muista painaa sinista Paivita -nappia tallentaaksesi
muutokset.

Sivun tilaan voi vaikuttaa kohdasta Tila =2 Muokkaa:

e Julkaistu: sivu nakyy kotisivuilla (ks. nakyvyys)
e Luonnos: sivu ei nay kotisivuilla

Sivun nakyvyyteen voi vaikuttaa kohdasta Nakyvyys =
Muokkaa:

e Salasanalla suojattu: jos haluat jakaa sivun
salasanalla

e Yksityinen: jos haluat ettei sivu ndy muille kuin
verkkosivujen yllapitajille

Sivun ominaisuudet -valikko kertoo, miten sivu asemoituu
kotisivuilla. Etusivu on aina padtason sivu ja toimii
oletussivupohjalla. Sen ei ole pakko olla jarjestyksessa
ensimmainen (0), mutta sita suositellaan.

Julkalse AV e

Tila: Julkaistu

Julkinen
fi Julkaistu: 17.12.2011 14:49
Good

Not available

Sivun ominaisuudet AV s

Viasivu

Sivupohja

Oletussivupohja v

Julkaise MW A

Esikatsele muutokset

9 Tila: Julkaistu Muokkaa
& Nikyvyys: Julkinen Muckkas

M Julkaistu: 17.12.2011 14:49 Muokkaa

Readability: Good
:}" SEC: Mot available
Sivun ominaisuudet MW A

¥lasivu

| (pdatason sivu) v |

Sivupohja

| Oletussivupohja v |

Jarjestys

LI

Kalpaatko apua? Kokeile "Ohje"-nappia
nakyman otsikon ylipuolella.



Etusivulla nakyvaa kuvaa voi muokata oikeassa reunassa olevasta kohdasta "Artikkelikuva". Huomaa, etta kuva
on ensin muokattava oikeaan kokoon esim. kuvankasittelyohjelmalla. Artikkelikuvien koko on 1920x1280px
(leveys x korkeus).

Uusi sivu

Voit luoda uusia sivuja kotisivuille valitsemalla Sivut -valilehdelta Uusi sivu. Tallaisia voivat olla esimerkiksi
toiminnalliset sivut, kuten Ammunta tai Jotokset, aatteellista toimintaa kuvaavat sivut kuten Veteraanityo, tai
jos yhdistys omistaa vaikka majan, voi talle luoda oman sivun, kuten Mukkulain Maja.

Sivun ominaisuudet -valikosta sivu asemoidaan sille sopivalle paikalle. 0 on sivuvalikossa ylimpana, sen jalkeen
tulee 1, 2, 3 jne.

Jos sivun haluaa asettaa jonkin sivun alle, maaritetdaan se sivun ominaisuuksissa. Esimerkiksi Ammunta ja
Jotokset voivat olla omia yldtason sivuja, jolloin ne asettuvat Etusivun alle ohjausndkymassa nain:

# Mukkulan Reserviupseerein klubi - Hallinta

@ Ohjausnakyma Sivut | Lisda uusi || Add Multiple || Lisaa Linkki
£+ Maaritykset

Kaikki | | MEyta Piilotetut (0) | Roskak
07 Media
& Linkit
! Sivut Etusivu — Front Page

Kaikki sivut

Lisd3 uusi

Default Sivut

Tassa esimerkissa Etusivu on sivun ominaisuuksissa maaritetty numerolla 0, Ammunta on maaritetty numerolla
1 ja Jotokset on madritetty numerolla 2.

Verkkosivuilla tama nayttaytyy seuraavalla tavalla:

Ammunta

Jotokset

Jos Ammunta ja Jotos -sivut halutaan niputtaa yhteisen sivun, esimerkiksi Toiminta -sivun alle, tulee luoda uusi
sivu nimelld Toiminta, maarittda sivun ominaisuuksissa Toiminta-sivu paatason sivuksi, ja asemoida se



jarjestyksessa esimerkiksi Etusivun alle kdyttaen numeroa 1. Taman jalkeen muutetaan Ammunta- ja Jotokset-
sivujen madrityksia niin, etta Ylasivuksi valitaan Toiminta ja jarjestykseksi Ammunnalle 1, Jotoksille 2.

Sivun ominaisuudet MW A

¥ldsivu

Toiminta A

Sivupohja

Cletussivupohja W

Jarjestys
A
Kalpaatko apua? Kokeile "Ohje"-nappia

nakyman otsikon yldpuolella.

Taman jalkeen sivut jarjestyvat verkkosivuilla seuraavalla tavalla:

Etusivu

Toiminta

Ammunta

lotokset

Hallitussivu
Jos haluat esitell3 hallituksen jasenet verkkosivuilla, tulee sinun Sivun ominaisuudet
luoda uusi sivu (Sivut = Lisaa uusi = Otsikoi sivu esim.
”Hallitus”)

AT

¥ldsivu

| (p3atason sivu) W ‘

Otsikon jalkeen leipatekstiin voi kirjoittaa oleellisia tietoja

hallituksesta, esimerkiksi ”Vuoden 2020 hallitus valittiin Sivupohja
syyskokouksessa, joka pidettiin yhdistyksen majalla 13.10.2019.” | Hallitus v ‘
Taman jalkeen Sivun ominaisuuksista maaritetaan Ylasivu Jarjestys

(yleensa paatason sivu), sivupohja (tdhan valitaan Hallitus), seka

4
jarjestys, joka maarittaa hallitussivun verkkosivuilla. |—‘
Kaipaatko apua? Kokeile "Ohje"-nappia

Ohjeet hallitussivun sisallén suhteen kohdassa Hallitus. nakyman otsikon ylapuolella.



Tapahtumat

Tapahtumat -valilehdelld padset luomaan yhdistyksen tapahtumia, jotka tulevat nakyviin verkkosivuille.
Vanhan mallinen kalenterindkyma on poistunut.

Valitse Uusi tapahtuma, jonka jdlkeen paaset tayttdmaan tapahtuman tiedot. Tapahtumalle tulee kirjoittaa
vahintaankin otsikko, mutta on hyva lisatda myos tietoja kyseisestd tapahtumasta. Voit myos lisata
tapahtumaan mediaa, esim. kuvan.

i - Hallinta

Liséa uusi tapahtuma

[lLissa otsikko itoin PN

Julkaise Avoa

¥ Tilz Luonnos.
® Nakyvyys: Julkinen
Yoast SEQ A~V a Mot avallable
+
ty | =& Sodi
Kohdennettu avainfraasi @ m
Milloin AV A
Alkaen| |
. . I . o : loppuu | |
Oikeasta laidasta lisatddn tapahtuman ajankohta. Voit valita joko tietyn - -
kellonajan tai koko paivan tapahtuman. Tapahtuma alkaa | 00:00 |loppuu
| 00:00 | oko paiva ()
Tapahtumalle voi lisata fyysisen sijainnin sivun alalaidasta kohdasta -
o e . . . . . . Timezone
Missa. Valitse Location Type = Physical Location, jonka jalkeen voit |'ImTeC°" |
U W

tdydentaa paikan tiedot. Tapahtumapaikan nimi, osoite, paikkakunta ja
. . . . Tapahtuma kesta3 kaikki paivat
maa ovat pakollisia tietoja. alkupaivamaa ;

Missa ANV A

Location Type

Phy:

~

Sijaintia ef loytynyt

Tapahtumapaikan nimi:

Osoite: |

Kaupunki/paikicakunts: |

Postinumero:

|
|
Osavaltio/l&3ni: | ‘
|
Alue: ‘

Suomi ~

|
|
Maa: |
URL: |




Hallitus

Jos haluat esitelld hallituksen jasenet verkkosivuillanne, joudut ensin luomaan uuden sivun. Hallitus -
valilehdelle voi syottaa hallituksen jasenten tiedot niin halutessaan.

Minun sivustoni  #§ Mukkulan Reserviupseerein klubi - Hallinta

Ohjausnakyma Hallitus

Magritykset
tykse Kaikki (4) | Julkaistut (4)

Media ‘ Massatoiminnot w H KEyta l | Kaikki paivamasrat V‘ Suodata l

& Linkit (] Otsikke

TSIKKO

N Sivut —

| | Erkki Esimerkki

&) Tapahtumat(3

f Hallitus [] Kai Naamaton

Hallitus

. ) [ ] Kuvaton Matti
LisE3 uusi :

Profiili (] Jarmo Keto

&
o Piilota

Massatoiminnot v H KEyta l

Tama tapahtuu valitsemalla Lisda uusi, jonka jalkeen avautuu tietosivu. Otsikoksi tulee henkilén nimi, jonka
jalkeen taytetdan muut tiedot, esimerkiksi:

Muckkaa artikkelia
‘: Erkki Esimerkki

Hallitus

Titteli *

‘ Fuheenjohtaja

Sotilasarvo

‘. Kapteeni

Puhelin

\_ 0401234567

Sahkoposti

‘ puheenjohtaja@mukkularesups.fi

Henkil6lle voi asettaa kuvan valitsemalla oikeasta laidasta ”Aseta artikkelikuva”. Jos kuvaa ei valita henkilon
kohdalla on liiton logo.

Hallitussivu nayttaa verkkosivuilla talta:



Etusivu

Toiminta

Hallitus

I

Mukkulain Maja

Veteraanityd

Yhteydenotto

Tahan voi kirjoittaa jonkin lyhyen kuvauksen
yhdistyksesta niin halutessaan.

Mukkulan Reserviupseerein klubi

Matti Meikalainen
Dabelninkatu 2
00260 Helsinki

Puh: 0405568738
jarjesto@rul.fi

Hallitus

Puheenjohtaja
Erkki Esimerkki

Kapteeni

0401234567

puheenjohtaja@mukkularesups.fi

Naamaton jasen
Kai Naamaton
Majuri (Evp.)
0263782672

kai{@kaitsu.com

Muista tallentaa muutokset painamalla sinista Paivita -nappia.

Kaikissa ongelmatapauksissa voit kddntya jarjestosihteerin puoleen lahettamalla sihkopostia

jarjesto@rul.fi.

Kuvaton sihteeri

Kuvaton Matti
Kapteeni (Res.)

040 465 2670

matti@mattinetti.fi
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